
陕西铁路工程职业技术学院
第十三届技能大赛预赛方案

	竞赛项目
	文秘速录
	项目类别
	√个人    □团体

	负责人
	苏金玲
	评委
	王爱玲 花妮娜  高志欣  张红 路王娟 

	地点
	临渭校区
机房5、机房9
	高新校区
机房5、机房6、机房7、机房8

	时间
	2018年10月30日16：00—18：00
	2018年 10月30日16：00 —18：00

	具体安排：（包括具体比赛时间、地点、分组及对学生的相关要求等，分组名单可另附）
（竞赛试题不要写在本页）

一、竞赛组委会：
组长：刘渭锋
副组长：苏金玲
成员：王爱玲、花妮娜、高志欣、张红、路王娟
二、比赛范围与参赛对象
所有报名三年制学生。
三、比赛内容与评分标准
(一)比赛内容
(二)评分标准
1.按照要求在规定时间内把所给材料输入到Word文档中。
2.按照要求编辑文档。
七、比赛规则
1.参赛选手提前30分钟凭学生卡或身份证进入赛场，并按指定座位号就座。迟到15分钟者，取消竞赛资格。
2.选手应在文档上方指定位置上填写参赛班级、姓名、学号、电话号码。
  3.将文档以参赛者姓名命名发送到邮箱251718908@qq.com。                                    

语文教研室
                                    2018年10月12日
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