陕西铁路工程职业技术学院
第十三届技能大赛预赛方案
	竞赛项目
	应用文写作
	项目类别
	√个人    □团体

	负责人
	刘渭锋
	评委
	王爱玲 花妮娜 苏金玲 高志欣 张红 路王娟

	地点
	临渭校区（人）
B100—500室、B106、B107、B206、B209、B306、B309、B311 、B315-B318、B320、B402-B405、B407、B412 -B418、B420、B502、B503、B504、A906、 A907、A909、A911

	高新校区（人）

GB102、GB106、GB110、GB120、GB122、 GB124

	时间
	2018年10月23日16：00—18：00
	2018年 10月23日16：00 —18：00

	
一、竞赛组委会：
组长：刘渭锋
副组长：苏金玲
成员：王爱玲、花妮娜、高志欣、张红、路王娟
二、比赛范围与参赛对象
所有报名参赛的学生。
三、比赛内容与评分标准
(一)比赛内容
拟设定以下应用文体的写作为竞赛内容范围：、
1.书信：求职(自荐)信、感谢信、表扬信、慰问信、倡议书、请柬、祝贺信、聘书、介绍信、证明信。 
2.条据：请假条、留言条、借条、收条、领条。 
3.启事(招寻类、征求类、告白类)
4.规章制度(规定、规则、守则、公约) 
5.解说词
6.计划 和总结
7.合同（买卖、租赁、借款、委托）
8.行政公文(通知、通报、请示、报告、函)
 (二)评分标准
笔试要求文种选用准确，格式规范，中心明确，条理清楚，语言表达简洁明了、通顺得体，标点符号使用正确，书写工整。
四、比赛形式与要求
1.比赛形式：自带书写工具，比赛采用笔试进行。   
   2.笔试要求：要求在规定时间内阅读分析试卷中提供的材料，根据题目要求完成应用文的写作，满分为100分。
五、比赛规则
1.参赛选手提前30分钟凭学生卡或身份证进入赛场，并按指定座位号就座。迟到15分钟者，取消竞赛资格。
2.选手应在竞赛试卷装订线内指定位置上填写参赛班级、姓名、学号，如在试卷其他位置填写暗示的记号，取消竞赛成绩。
3.参赛选手在竞赛过程中不得擅自离开考场，如有特殊情况，须经工作人员同意，耗用时间计算在参赛时间内。
4.参赛选手在竞赛规定时间结束时，应立即停止，按工作人员要求交卷，不得以任何理由拖延竞赛时间，违者取消成绩。
                                      语文教研室
                                    2018年10月10日
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